
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

GARIS PANDUAN PENJANAAN 

JADUAL PEPERIKSAAN 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INSTITUT PENGAJIAN SISWAZAH 

UNIVERSITI PENDIDIKAN SULTAN IDRIS 
 

 

 



1. Mengeluarkan memo kepada Fakulti status kursus yang tiada peperiksaan 

akhir. 

 

2. Mengemas kini status di dalam IMS kursus yang mempunyai peperiksaan akhir 

berdasarkan maklum balas Fakulti dan rangka kursus. 

 

2.1 Klik Exam Scheduling dan No Final Exam. 

 

2.2 Pilih kursus yang terlibat dan klik di kotak Final Exam. 

 

 

 

 

  



3. Menetapkan sesi peperiksaan. 

 

3.1 Klik Exam Session 

 

3.2 Isi maklumat di setiap ruang yang ditetapkan. 

 

  



4. Menjana jadual peperiksaan. 

 

4.1 Klik Exam Scheduling dan Exam Schedule. 

 

4.2 Isi maklumat di setiap ruang yang ditetapkan. 

 

  



5. Mengeluarkan memo lantikan dan menjana jadual Pengawas Peperiksaan 

 

5.1 Klik Exam Schedule dan klik Invigilator Schedule 

 

5.2 Isi maklumat yang diperlukan seperti nama Ketua Pengawas, Pengawas 

Peperiksaan dan sesi peperiksaan yang terlibat.  

 

5.3 Memo lantikan dikeluarkan empat (4) minggu sebelum peperiksaan 

bermula. 

 

 

  



6. Mengeluarkan surat lantikan dan jadual Pembantu Peperiksaan Sambilan. 

 

6.1 Klik Exam Scheduling dan klik Exam Assistant Profile 

 

6.2 Isi maklumat Pembantu Peperiksaan Sambilan yang berjaya di ruang 

 yang disediakan.  

 

 

 

 

 

 

  



6.3 Klik Exam Assistant Setup. 

 

 

6.4 Menjana id Pembantu Peperiksaan Sambilan. 

 

  



6.5 Klik Exam Assistant Schedule. 

 

 

6.6 Menetapkan kursus yang perlu dikendalikan oleh Pembantu 

 Peperiksaan Sambilan. 

 

 

  



7. Menjana kedudukan calon peperiksaan melalui sistem IMS 

 

7.1 Klik Exam Seating 

 

 

7.2 Pilih Semester, Sesi dan Pusat Peperiksaan. 

 

7.3 Menjana kedudukan peperiksaan dengan menekan butang 

Generate 

 

7.4 Mengeluarkan jadual peperiksaan kepada Fakulti dan pelajar. 

 

 


