
 

 

 

 

 

 
 
 

 
 
 
 

ARAHAN KERJA 

PENAWARAN KURSUS  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INSTITUT PENGAJIAN SISWAZAH 

UNIVERSITI PENDIDIKAN SULTAN IDRIS 
 



                 
 

1 

 

1. Masukkan “Usename” dan “Password” kemudian tekan butang “Login”. 

 

 

2. Bagi kursus baru yang ingin ditawarkan, kursus tersebut perlu didaftarkan terlebih 

dahulu di “Courses Setup”. Pilih Courses > Courses Setup 
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3. Pilih “Level of Study” mengikut kursus yang ditawarkan. Isikan semua item yang terlibat 

dengan kursus yang akan ditawarkan. 

 

 

4. Pilih menu ”Courses” > ”Course Registration Setup”. 
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5. Pilih “Level of Study” dan” Semester”. Kemudian tekan butang “Load All 

Programme”. Masukkan data pada semua item yang terpapar pada skrin di 

bawah. 
 

 
 

6. Pilih menu “Courses” >” Offered Course”. 
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7. Pilih “Level of Study” dan” Semester”. Masukkan kod kursus,“Total Offer”,“Total 

Group” dan “Staff ID” mengikut semester yang berkenaan. 
 

 

 
 

8. Pilih menu “Timetable” > “Manual Timetable Entry”. 
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9. Pilih “Level of Study” dan “Semester” yang berkenaan. Masukkan kod kursus, 

pilih “Day”, “Start Slot”, “End Slot” dan “Room”, kemudian tekan butang 

“Add”.  
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10.  Setelah jadual dijana, jadual perlu dihantar kepada pihak Fakulti bagi semakan. Pilih  

      ”Level of study” dan ”Semester” yang berkenaan. Pilih ”Report” > ”Listing by Faculty  

       (Lecture)”. 

 

 
 

11. Bagi edaran kepada JPPHB, Pusat ICT dan Bahagian Keselamatan mengenai   

      pembukaan kelas, pilih ”Level of study” dan ”Semester” yang berkenaan. Pilih   

      ”Report” > ”Report by Room”. 

 

 


